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-zu§8

(1)

Diese Regelung entspricht §16 Abs.1 HArchivG. Liegt einer der aufgezahlten Falle vor, steht
der Stadt kein Ermessen zu. Sie ist dann verpflichtet, die Benutzung einzuschranken oder zu
versagen.

(2)
Im Gegensatz zu Abs. 1 steht der Stadt bei Entscheidungen nach Abs. 2 ein
Ermessensspielraum zu.

(2)7.
Diese Standardformulierung wurde aufgenommen, um jeden Rechtsanspruch auf Vorlage zu
vermeiden.

(3)

Diese Regelung erfordert schwerwiegende VerstdlRe gegen die Archivordnung.
Bagatellverstofie sind damit ausgeschlossen. Allerdings kann die Summe von
BagatellverstdRen innerhalb eines Uberschaubaren Zeitraumes zu einem schwerwiegenden
Verstol} im Sinne der Satzung fuhren.

-zu§9
Den hiesigen Gegebenheiten angepalite Formulierungen.

(3)

Eine Ubliche Regelung, die einen Ermessensspielraum ermdglicht.

(4) .
Formulierung der Mustersatzung. Auflagen kénnen z. B. die Ubernahme von Verpackungs-
und Versicherungskosten durch den Empfanger sein.

-zu §10

Formulierungen, die der Rechtssicherheit im Umgang mit Benutzern dient.

-zu § 11

Reproduktionen sind die Nachbildung eines Archivgutes durch Fotokopie, Fotographie oder
Druck. Editionen sind Publikationen von Quellentexten.
Ein Rechtsanspruch auf das Anfertigen von Reproduktionen und Editionen besteht nicht.

-zu §12

Mit der Unterschrift unter den Benutzungsantrag unterschreibt der Benutzer/die Benutzerin
die entsprechende Formulierung.

-zu §13

Die Abgabepflicht bezieht sich nicht nur auf veréffentlichte Arbeiten, sondern auch auf
unveroffentlichte Abhandlungen (Manuskripte) wie z. B. Diplomarbeiten. Auf den Grundsatz
der Verhaltnismafigkeit ist zu achten.



SATZUNG

uber

die Aufgaben und die Benutzung
des Archivs der Stadt Hattersheim am Main

offentlich bekanntgemacht im Hattersheimer Stadtanzeiger am 30.01.1998

Gemal § 5 der Hessischen Gemeindeordnung (HGO) in der Fassung vom 1.4.1993
(GVBI. | S. 533) in Verbindung mit § 4 Abs. 1 des Hessischen Archivgesetzes
(HArchivG) vom 18.10.1989 (GVBI. | S. 270)

hat die Stadtverordnetenversammlung der Stadt Hattersheim am Main
am 18. Dezember 1997 folgende Archivsatzung beschlossen:

§1
Aufgaben

Die Stadt Hattersheim am Main unterhalt ein offentliches Archiv.

Das Archiv hat die Aufgabe, in der Verwaltung angefallene Unterlagen, die zur Aufga-

benerfillung nicht mehr standig benétigt werden, nach MaRRgabe dieser Satzung zu G-
bernehmen, auf Dauer aufzubewahren, zu sichern, zu erschlieen und allgemein nutz-
bar zu machen.

Das Archiv sammelt auRerdem das flr die Geschichte und Gegenwart der Stadt Hat-
tersheim am Main bedeutsame sonstige Dokumentationsmaterial. Es kann fremdes Ar-
chivgut aufnehmen. Dazu zahlt insbesondere das Archivgut der stadtischen Eigenbe-
triebe und Beteiligungsunternehmen.

Das Archiv fordert die Erforschung und die Kenntnis der Stadtgeschichte.

Das Archiv beteiligt sich im Rahmen der kommunalen Offentlichkeitsarbeit gegebenen-
falls an Jubilden, Ausstellungen und der Herausgabe von Publikationen.

Abschnitt |

§2

Unterlagen

Unterlagen im Sinne der Satzung sind alle bei der Erledigung der Dienstgeschafte entste-
hendes Schriftgut und alle sonstigen Informationstrager einschlieRlich der auf ihnen Gberlie-
ferten oder gespeicherten Informationen sowie der Hilfsmittel fir ihre Ordnung, Benutzung
und Auswertung.



(2)

3)

§3

Aussonderung und Vernichtung von Unterlagen

Die Dienststellen der Stadtverwaltung sind verpflichtet, alle Unterlagen, die zur Erfiillung
ihrer__Aufgaben nicht mehr erforderlich sind, unverziglich auszusondern und dem Archiv
zur Ubernahme anzubieten.

Abs. 1 gilt insbesondere flir Unterlagen, die vor 1950 entstanden sind. Sind sie fur die
Erflllung der Aufgaben noch erforderlich, ist dies dem Archiv schriftlich mitzuteilen.

Die Dienststellen der Stadt diirfen Unterlagen nur vernichten, wenn das Archiv die Uber-
nahme abgelehnt hat.

Ausgesonderte Unterlagen, deren Ubernahme vom Archiv abgelehnt wurde, sind in der
Regel zu vernichten, sofern kein Grund zu der Annahme besteht, daf durch die Ver-
nichtung schutzwirdige Belange von Betroffenen beeintrachtigt werden.

Schreiben gesetzliche Bestimmungen die Vernichtung von Informationstragern vor, ist

das Archiv unter Hinweis auf die Rechtsgrundlage der Vernichtung vorher zu verstandi-
gen.

Abschnitt Il

§4

Benutzung des Archivs
Jede Person, die ein berechtigtes Interesse glaubhaft macht, kann nach MaRRgabe die-
ser Archivsatzung das Archivgut benutzen, soweit sich aus Rechtsvorschriften oder Ver-
einbarungen mit derzeitigen oder friiheren Eigentimern des Archivguts nichts anderes
ergibt.
Ein berechtigtes Interesse ist insbesondere gegeben, wenn die Nutzung zu amtlichen,
wissenschaftlichen, publizistischen oder zu Unterrichtszwecken, fir heimatkundliche,
orts- oder familiengeschichtliche sowie zur Wahrnehmung berechtigter persénlicher oder
gewerblicher Belange begehrt wird.
Als Benutzung des Archivs gelten:
a) Auskunft und Beratung durch das Archivpersonal,
b) Einsichtnahme in die Findblcher und sonstigen Hilfsmittel,
c) Einsichtnahme in Archivgut.

§5

Benutzungsantrag

Die Benutzung ist schriftlich mit dem im Archiv ausliegenden Vordruck zu beantragen.
Der Benutzer/die Benutzerin hat sich auf Verlangen auszuweisen.



(2)

Im Benutzungsantrag ist der Name, der Beruf und die Anschrift des Benutzers/ der Be-
nutzerin, ggf. auch der Name und die Anschrift des Auftraggebers sowie das Benut-
zungsvorhaben, der Uberwiegende Benutzungszweck und die Art der Auswertung an-
zugeben.

Der Benutzer/die Benutzerin hat sich zur Beachtung der Archivsatzung zu verpflichten.

Bei schriftlichen oder mindlichen Anfragen kann auf einen schriftlichen Benutzungsan-
trag verzichtet werden.

§6

Benutzungsgenehmigung

Die Benutzung des Archivs ist zu genehmigen, soweit nicht Schutzfristen oder andere in § 7
genannte Griinde entgegenstehen.

2

(4)

Q)

§7

Schutzfristen

Soweit durch Rechtsvorschriften nichts anderes bestimmt ist, wird Archivgut im Regelfall
30 Jahre nach Entstehung der Unterlagen fiir die Benutzung freigegeben. Unterlagen,
die besonderen Geheimhaltungsvorschriften unterliegen, durfen erst 60 Jahre nach ihrer
Entstehung benutzt werden.

Archivgut, das sich auf eine natirliche Person bezieht, darf erst 10 Jahre nach dem Tod
der betreffenden Person durch Dritte benutzt werden. Ist der Todestag nicht oder nur mit
unvertretbarem Aufwand festzustellen, endet die Schutzfrist 100 Jahre nach der Geburt
der betroffenen Person. Personenbezogenes Archivgut, das besonderen Geheimhal-
tungs- und Schutzvorschriften unterliegt, darf in den Fallen des Satzes 3 frihestens 30
Jahre nach dem Tod und in den Fallen des Satzes 4 frihestens 120 Jahre nach der Ge-
burt der betreffenden Person benutzt werden.

Die Schutzfristen nach Abs. 1 gelten nicht fiir solche Unterlagen, die bereits bei ihrer
Entstehung zur Veroffentlichung bestimmt waren. Amtstrager in Ausiibung ihrer Amter
sind keine betroffenen Personen im Sinne des Abs. 2.

Mit Zustimmung des zustandigen Dezernenten kann das Stadtarchiv die Schutzfristen
auf Antrag im Einzelfall oder flir bestimmte Archivgutgruppen verkiirzen oder um
hoéchstens 20 Jahre verlangern, wenn es im offentlichen Interesse liegt.

Bei personenbezogenem Archivgut ist eine Verklrzung nur zulassig, wenn die Benut-
zung fir ein bestimmtes Forschungsvorhaben erfolgt und schutzwiirdige Belange der
betroffenen Personen oder Dritter nicht beeintrachtigt werden oder das o6ffentliche Inte-
resse an der Durchfiihrung des Forschungsvorhabens die schutzwiirdigen Belange er-
heblich Uberwiegt; soweit es der Forschungszweck zulafdt, sind die Forschungsergeb-
nisse ohne personenbezogene Angaben aus dem Archivgut zu verdéffentlichen.

Die Benutzung personenbezogener Akten ist unabhangig von den in Abs. 2 genannten
Schutzfristen zulassig, wenn die Person, auf die sich das Archivgut bezieht, oder im
Falle ihres Todes ihre Angehdrigen, zugestimmt haben; die Einwilligung ist von dem -
berlebenden Ehegatten, nach dessen Tod von seinen Kindern und wenn weder ein E-
hegatte noch Kinder vorhanden sind, von den Eltern der betroffenen Person einzuholen.
Den Nachweis der Einwilligung des Betroffenen hat der Benutzer beizubringen.



(6)

Fir Archivgut, das Rechtsvorschriften des Bundes Giber Geheimhaltung im Sinne der §§
8, 10 und 11 des Bundesarchivgesetzes unterliegt, gelten die Schutzfristen des § 5
Bundesarchivgesetz.

§8
Einschrankung oder Versagung der Benutzungsgenehmigung

Die Benutzung des Archivs ist einzuschranken oder zu versagen, wenn Grund zu der
Annahme besteht, dal}

1. dem Wohl der Bundesrepublik Deutschland oder dem Wohl eines ihrer Lander we-
sentliche Nachteile erwachsen,

2. schutzwirdige Belange Dritter beeintrachtigt werden oder
3. der Erhaltungszustand des Archivgutes gefahrdet wirde.

Die Benutzung des Archivs kann auch aus anderen wichtigen Griinden eingeschrankt
oder versagt werden, insbesondere wenn

1. das Wohl der Stadt Hattersheim am Main verletzt werden kénnte,
2. Vereinbarungen mit derzeitigen oder friiheren Eigentiimern entgegenstehen,

3. der Antragsteller/die Antragstellerin schwerwiegend gegen die Archivordnung ver-
stoRen oder ihm erteilte Auflagen nicht eingehalten hat,

4. der Ordnungs- und Erhaltungszustand des Archivgutes eine Benutzung nicht zu-
lant,

5. Archivgut aus dienstlichen Griinden oder wegen gleichzeitiger anderweitiger Benut-
zung nicht verfigbar ist oder

6. der Benutzungszweck anderweitig, insbesondere durch Einsichtnahme in Druck-
werke oder in Reproduktionen erreicht werden kann,

7. die Ermittlung und Aushebung von Archivgut einen unverhaltnismafig hohen Auf-
wand erfordern wirde.

Die Benutzungsgenehmigung kann mit Nebenbestimmungen, Auflagen, Bedingungen
und Befristungen versehen werden. Sie kann widerrufen oder zurickgenommen werden,
insbesondere wenn

1. Angaben im Benutzungsantrag nicht oder nicht mehr zutreffen,

2. nachtraglich Griinde bekannt werden, die zur Versagung der Benutzung gefiihrt
hatten,

3. der Benutzer/die Benutzerin gegen die Archivsatzung versto3t oder ihm erteilte Ne-
benbestimmungen nicht einhalt oder

4. der Benutzer/die Benutzerin Urheber- und Personlichkeitsschutzrechte sowie
schutzwirdige Belange Dritter nicht beachtet.



§9
Ort und Zeit der Benutzung

Das Archivgut wird grundsatzlich nur in den zur Benutzung bestimmten Raumen des
Stadtarchivs wahrend der festgesetzten Offnungszeiten vorgelegt.

Zum Schutz des Archivguts ist dem Benutzer dort das Rauchen, Essen und Trinken un-
tersagt.

Die Benutzung des Archivgutes ist auch mdéglich durch die Einholung schriftlicher oder
telefonischer Auskiinfte, soweit die Beantwortung dieser Fragen mit vertretbarem Ar-
beitsaufwand moglich ist. In diesen Fallen kann von einem schriftlichen Benutzungsan-
trag nach § 5 abgesehen werden.

Auf die Versendung von Archivgut zur Benutzung aufRerhalb des Stadtarchivs besteht
kein Anspruch. In Ausnahmefallen kann Archivgut an andere Archive und zu Ausstel-

lungszwecken ausgeliehen werden. Die Versendung kann von Auflagen abhangig ge-
macht werden.

§10

Pflichten der Benutzer
Das Archivgut ist mit gréBtmaoglicher Sorgfalt zu behandeln.
Es ist untersagt:
1. Archivgut aus dem Benutzerraum zu entfernen,
2. den Ordnungszustand des Archivgutes zu verandern,
3. Teile aus dem Archivgut zu entnehmen,
4. auf dem Archivgut Vermerke oder Zeichen anzubringen,
5. Archivgut als Schreibunterlage zu benutzen,

6. chemische Reagenzien anzuwenden,

~

. Verpackung und Signierung des Archivgutes zu verandern.

Bemerkt der Benutzer/die Benutzerin Schaden an dem Archivgut, so hat er dies unver-
zuglich dem Personal anzuzeigen.

Der Benutzer/die Benutzerin darf die ihm/ihr vorgelegten Archivalien nur fir die in der
Benutzungsgenehmigung genannten Zwecke verwenden.

§ 11

Reproduktionen und Editionen

Die Anfertigung von Reproduktionen ist im Rahmen der bestehenden technischen Még-
lichkeiten nur zulassig, wenn der Erhaltungszustand und die Formierung des Archivgu-
tes dies ohne Geféahrdung zulassen.



(2) Die Publikation von Reproduktionen sowie die Edition von Archivgut bedurfen der Zu-
stimmung der Stadt. Die Reproduktionen dirfen nur fir den freigegebenen Zweck und
unter Angabe der Belegstelle verwendet werden.

(3) Die Herstellung von Reproduktionen fremder Archivalien bedarf der schriftlichen Zu-
stimmung des Eigentimers.

§12
Auswertung des Archivguts

Der Benutzer/die Benutzerin hat bei der Auswertung der aus dem Archivgut gewonnenen
Erkenntnisse die Rechte und Interessen der Stadt sowie die Urheber- und Persdnlichkeits-
rechte Dritter zu wahren. Er/sie hat die Stadt Hattersheim am Main von Anspriichen Dritter
durch schriftliche Erklarung freizustellen.

§13
Belegexemplar

Werden Arbeiten unter wesentlicher Verwendung von Archivgut des Stadtarchivs verfalt,
sind die Benutzer verpflichtet, dem Stadtarchiv kostenlos und unaufgefordert ein Belegex-
emplar zu Uberlassen. Dies gilt auch fir Manuskripte und die Verdéffentlichung von Repro-
duktionen. Auf die Abgabe kann in Ausnahmefallen verzichtet werden.

§14
Rechte Betroffener

(1) Der betroffenen Person ist, unabhangig von den in § 7 festgelegten Schutzfristen, auf
Antrag Auskunft Uber die im Archivgut zu ihrer Person enthaltenen Daten zu erteilen,
soweit diese erschlossen sind. Statt einer Auskunft kann das Archiv Einsicht in die Un-
terlagen gewahren.

(2) Das Archiv ist verpflichtet, den zum 6ffentlichen Archivgut gehérigen Unterlagen eine
Gegendarstellung der betroffenen Person beizufligen, wenn diese durch eine in den
Unterlagen enthaltene falsche Tatsachenbehauptung betroffen ist und der/die Betroffene
ein berechtigtes Interesse an der Gegendarstellung glaubhaft macht. Nach dem Tod
des/der Betroffenen steht dieses Recht den Angehdrigen im Sinne des § 15 Abs. 4 Satz
3 ArchivG zu.

(3) Die Gegendarstellung bedarf der Schriftform und muf von der betroffenen Person oder
ihren Angehdrigen unterzeichnet sein. Sie muf} sich auf Tatsachen beschranken und
darf keinen strafbaren Inhalt haben.

(4) Diese Bestimmungen gelten nicht fir amtliche Niederschriften und Berichte Uber 6ffentli-
che Sitzungen der satzunggebenden oder beschlieRenden Organe der Stadt und andere
juristischen Personen des o6ffentlichen Rechts, die der Aufsicht der Stadt unterstehen.



§15
Haftung

Der Benutzer/die Benutzerin haftet fir die von ihm/ihr verursachten Verluste oder Beschadi-
gungen des Uberlassenen Archivguts sowie flir sonstige bei der Benutzung des Archivs ver-

ursachten Schaden. Dies gilt nicht, wenn der Benutzer/die Benutzerin nachweist, dal} ihn/sie
kein Verschulden trifft.

§16
Gebiihren
Die Benutzung des Stadtarchivs ist gebuhrenfrei. Der Benutzer/die Benutzerin hat gegebe-
nenfalls Auslagen zu entrichten.
§17
Inkrafttreten

Diese Satzung tritt am Tage nach ihrer Bekanntmachung in Kraft.

Hattersheim am Main, 26. Januar 1998
Der Magistrat

gez.

Schubert
Blrgermeister



Erlauterungen zum Satzungsentwurf

Der Entwurf fur die ,Satzung Uber die Aufgaben und die Benutzung des Archivs der Stadt
Hattersheim am Main“ basiert auf der im Juli 1991 erstellten und mit dem Hessischen
Datenschutzbeauftragten abgestimmten Mustersatzung des Hessischen Stadtetags. Soweit
keine Erlduterungen zu den einzelnen Paragraphen gegeben werden, entsprechen sie denen
der Mustersatzung.

-zu §1
(1)

Das Hessische Archivgesetz (HArchivG) vom 18.10.1989 bezeichnet in § 6 kommunale
Archive als ,6ffentliche Archive®, deren Benutzung ,, nach Ablauf der festgesetzten
Schutzfristen jeder Person zusteht, die ein berechtigtes Interesse ... glaubhaft macht,...." (§
14 HArchivG).

(3)

Mit der Erweiterung auf ,stadtische Eigenbetriebe und Beteiligungsunternehmen® soll erreicht
werden, dal das Archivgut an zentraler Stelle zusammengefuhrt und eine Zersplitterung
vermieden wird.

(5)

Neben der Erforschung der Stadtgeschichte ist es in besonderem Malie ihre Darstellung,
durch die das Archiv einen wesentlichen Beitrag zur kommunalen Bildungs- und
Offentlichkeitsarbeit zu leisten vermag.

-zu§3

Ubernimmt die grundlegenden Aussagen der Mustersatzung. Die detaillierteren Bestimmungen
Uber Aussonderung und Vernichtung von Unterlagen durch die Dienststellen werden ber
eine Dienstanweisung des Burgermeisters geregelt.

(2)

Die Zasur ,1950“ soll zu einer deutlicheren Trennung von Archiv und Registratur beitragen.

-zu §7

Die Schutzfristen gelten auch bei der Benutzung durch 6ffentliche Stellen.

(3)

Diese Regelung entspricht dem Wortlaut des § 15 Abs. 2 HArchivG. Niederschriften der
Gemeindevertretung nach § 61 HGO sind keine Unterlagen, die zur Verdffentlichung bestimmt
sind. In Hessen haben Birger und Einwohner grundsatzlich keinen Anspruch auf
Einsichtnahme in die Niederschriften.

(5)

Laut den Erlauterungen zur Mustersatzung sind ,unter Forschungsvorhaben ... nach den
Gesetzesmaterialien nicht nur solche von wissenschaftlicher Art gemeint, sondern im
allgemeinen Sinne (z. B. zu Unterrichtszwecken, fiir Heimat- und Familienforschung)®.



3 7

Benutzungsantrag

(geman § 5 der Archivsatzung der Stadt Hattersheim am Main)

Gegenstand der Benutzung/Thema:

Zweck der Benutzung:

amtlich heimatkundlich
Wahrung personlicher Interessen gewerblich/beruflich
publizistisch privat
wissenschaftlich Schdlerarbeit

Von der Archivordnung der Stadt Hattersheim habe ich Kenntnis genommen. Mir ist bekannt,
daR

- bei der Auswertung des Archivguts die Rechte und schutzwurdigen Interessen der Stadt
Hattersheim am Main, die Urheber- und Personlichkeitsrechte Dritter und deren
schutzwurdigen Interessen zu wahren sind,

— bei der Auswertung des Archivgutes Belegstellen anzugeben sind und

— dem Archiv Belegexemplare von Arbeiten zu Gbersenden sind, die unter wesentlicher
Verwendung von Archivgut des Archivs verfaldt wurden.

Gemal Abs. VII der Archivordnung stelle ich die Stadt Hattersheim am Main von Anspriichen
Dritter frei.

Hattersheim am Main,

(Datum)

(Unterschrift)



