
 

STELLENAUSSCHREIBUNG 
der Stadt Hattersheim am Main 
 
 

 
 
Hattersheim am Main liegt im Herzen der Metropolregion FrankfurtRheinMain - eine schöne 
Stadt zum Leben und Arbeiten mit einer guten Infrastruktur, der Nähe zu Frankfurt am Main, 
dem Rhein-Main-Airport und der Landeshauptstadt Wiesbaden. Zwischen Main und Taunus 
und mitten im Regionalpark RheinMain gelegen, wird das Mittelzentrum mit rund 30.000 
Einwohnerinnen und Einwohnern auch die „Stadt im Grünen“ genannt. 
 
Zur Verstärkung unseres Teams im Referat Kultur/ Stadtarchiv suchen wir zum 
nächstmöglichen Zeitpunkt  

 
eine Mitarbeiterin / einen Mitarbeiter (m,w,d) 

im Hattersheimer Stadtarchiv 
(in Vollzeit, 39 Stunden in der Woche, unbefristet) 

 
 

Ihre Aufgaben: 

∗ Erfassung, Bewertung, Übernahme und Erschließung von Archivgut 
∗ Ordnung und Verzeichnung von Beständen des Hattersheimer Stadtarchivs 
∗ Betreuung des Magazins i. S. der Bestandserhaltung 
∗ Ermittlung und Erfassung von zur Kassation vorgesehenen Aktenbeständen, 

Aussonderung von Schriftgut auf der Grundlage der gültigen Aufbewahrungsfristen 
∗ Beratung der Organisationseinheiten der Stadtverwaltung in Angelegenheiten der 

(elektronischen) Schriftgutverwaltung 
∗ archivische Begleitung der Einführung der elektronischen Aktenverwaltung 
∗ Bereitstellung von Archivgut für die Nutzung sowie Beratung von Nutzerinnen  

und Nutzern 
∗ Bearbeitung von Rechercheanfragen 
∗ Mitwirkung bei der Sammlung von Medien und Informationen zur Stadtgeschichte 
∗ Mitarbeit an Ausstellungs- und Veranstaltungsprojekten  
∗ Mitarbeit an städtischen Arbeitsgemeinschaften zur Erforschung und Präsentation  

der Stadtgeschichte 
 

 

 

 



 

Ihr Profil:  

∗ eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zum/ zur Fachangestellten für Medien 
und Informationsdienste mit Fachrichtung Archiv oder eine durch berufliche 
Erfahrung im Umgang mit Kulturgut erworbene vergleichbare Qualifikation oder ein 
entsprechender Studienabschluss 

∗ eigenverantwortliche, sorgfältige und systematische Arbeitsweise  
∗ Eigeninitiative, Organisationsgeschick, Teamfähigkeit, Flexibilität und Belastbarkeit 
∗ sehr gute EDV-Kenntnisse, vor allen bei archivrelevanten IT-Anwendungen wie  

Archivinformationssystemen (vorzugsweise Arcinsys)  
∗ die Bereitschaft zur flexiblen Arbeitszeitgestaltung gemäß den dienstlichen 

Erfordernissen, insbesondere für Veranstaltungen am Abend und am Wochenende 
 
 
Unser Angebot: 

∗ eine Vergütung entsprechend Ihrer Qualifikation nach dem TVöD  
∗ gleitende Arbeitszeitregelung 
∗ die gängigen Sonderleistungen des öffentlichen Dienstes wie Jahressonderzahlung 

und betriebliche Altersversorgung (ZVK) 
∗ ein Job-Ticket (Premium) mit Mitnahmemöglichkeiten im RMV-Verbund 
∗ eine interessante, abwechslungsreiche, auf angenehme Weise herausfordernde Stelle 

in einem kleinen motivierten Team, die Sie mit Eigeninitiative und Kreativität 
mitgestalten können 

∗ die Möglichkeit zur persönlichen und fachlichen Weiterentwicklung 
 

 
Haben wir Ihr Interesse geweckt?  

Für weitere Informationen steht Ihnen Frau Anja Pinkowsky, Telefon: 06190 9266269, E-Mail: 
anja.pinkowsky@hattersheim.de gerne zur Verfügung. 
 
 
Wie bewerben Sie sich?  

Ihre postalische Bewerbung senden Sie bitte bis zum 19. April 2024 an den 
 

 
Magistrat der Stadt Hattersheim am Main 

Referat Zentrale Steuerung & Service 
Im Nassauer Hof 1 - 3 

65795 Hattersheim am Main 
 



 

 
Gerne können Sie uns Ihre Bewerbung auch per E-Mail an bewerbungen@hattersheim.de 
zusenden. 
 
 
 
 
 
 
Bitte haben Sie Verständnis dafür, dass wir Ihre schriftlichen Unterlagen nur zurückschicken 
können, wenn Sie uns einen ausreichend frankierten Rückumschlag beilegen. Nach Abschluss 
des Stellenbesetzungsverfahrens werden Ihre Unterlagen vernichtet. Der Datenschutz wird 
selbstverständlich entsprechend berücksichtigt. Auf unserer Homepage unter 
https://www.hattersheim.de/Freie_Stellen finden Sie Informationen dazu. 
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